PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO DOS GAUCHOS

| UNIDADE GESTORA |

NORMAS PARA CONTRATAGCOES E COMPRAS W

(

4 | - Levantamento de Custos. I Tramites Obrigatorios,
Il - Verificar a existéncia de Recursos conforme legislagao vigente para
Financeiros e Orgamentarios. Contratagdes Publicas.

Il - Observar o momento ideal para a compra, PLANO DE AQU |S|GOES Lei 14.133 de 01/04/2021

em funcéo da receita fracionada em 12 meses. Artigos 42 a 49 de LC 123/2006
IV - Cada secretaria devera elaborar
o Planejamento Anual de Compras e enviar
para a secretaria de finangas, que coordenara
a elaboracdo do Termo de Referéncia da

Unidade Gestora por elemento e /j—. PROJETO TERMO DE REFERENCIA ®

N\ subelemento da despesa

v N

Projeto € um esforgo Unico, temporario e ~ — - — - ~
progressivo empreendido para criar um | - O Termo dg R_eferenm_a ouo Projeto Basico € o documento elaborado alp_artlr
produto, servico ou resultado exclusivo dos estudos técnicos preliminares - ETP, deve conter os elementos necessarios e

L suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o "OBJETO" da licitag&o.
Il - Elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto Basico é obrigatério para toda contratagao,
independente da forma de sele¢édo do fornecedor se dar por licitagdo, por dispensa
de licitacao ou por adesao a ata de registro de pregos.
Il - Indicar no Termo de Referéncia e anexar copia, quando o fornecedor possuir carta de
exclusividade para fornecimento do(s) produto(s) e/ou servigo(s).
IV - O Termo de Referéncia deve ser confeccionado pela secretaria a que se destina
\ © produto e/ou servigo, exceto quando demanda de produto(s) e/ou servigo(s) exclusivo(s).
N\ V - O Planejamento Anual de Compras é necessario para
verificar a possibilidade de optar pela dispensa de licitagdo.
(ks £F EEES Gle GErETE £1E & VI - Quando uma aquisigéo de alto valor é dividida em diversas
liberaggo da ata de julgamento pequenas aquisicoes de valores abaixo do teto estabelecido para
dispensa de licitagdo é possivel que ocorram casos de dispensa

indicando o(s) vencedor(es) para X
(s) (es) p —® LICITAGAO ilegal de licitagdo em fungéo da soma das diversas aquisigoes.
J

| - Compete ao departamento
de licitagdes indicar a melhor
modalidade de licitagédo para o
objeto descrito no termo de
referéncia.
Il - Montar o processo Licitatério, em
toda sua estrutura legal, tramitar

confecgdo do(s) contrato(s).

\ VIl - Conforme Lei 14133/2021 Art 75 § 1° para fins de aferigdo dos
valores para dispensa de licitagao utilizar o somatorio da despesa
realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
Ve aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade
| - Somente apods \_ pela respectiva unidade gestora. Y,
assinaturas do
fornecedor no contrato
e orzede e | *CONTRATO | ATA DE REGISTRO DE PREGOS 2
quisicdo
de compras.
Il - Gestao de contratos Requer elaboragao de contrato )
devera dar ciéncia ao para OBJETOS que demandam
L fiscal de contratos. ) garantia ou possuam

peculiaridades, como prazo de
execucgao ou entrega e demais

REQUISIGAO DE COMPRAS !dp

Fase em que se destina
parte do orgamento para
pagamento do(s)
produto(s) e/ou
servigo(s) contratado(s).

/)
| - Observar as Clausulas contratuais

e assinaturas do contrato antes da
emissao da requisi¢do de compras.

E M P EN H O Il - Requisigdo de compras empenhada

tem forgca de contrato quando a

( compra for realizada através de Ata de

{ | - A liquidagdo do objeto ocorrera Registro de Pregos )

mediante recebimento e conferéncia
dof(s) produto(z) elou servi(;o(sg, %
conforme carimbo e assinatura do
P e LIQUIDACAO FISCAL DE CONTRATOS T
Il - Qualquer divergéncia deve ser
comunicada ao fiscal de contratos.

s N
| - Constatada qualquer divergéncia

o fiscal de contratos deve suspender o

r—L. pagamento, dar ciéncia ao fornecedor
Pagamento devera ser € ao gestor de contratos sobre a
{e PAGAM E NTO irregularidade encontrada.

fetuado por pessoa designada
para a fungéo de Tesoureiro, Il - Com responsabilidade direta
observando segregagéo de sob a execucéo do contrato, o fiscal deve

fungées ‘ Anexo | - Decreto 059/2023 ’ atuar durante toda sua vigéncia.
\




